
 

 
 

SCHLEGL Steuerberatungs GmbH  ·  Radetzkystraße 2/5  ·  9020 Klagenfurt a. W. 
 

BuchhalterIN (m/w) 

Vollzeit/Teilzeit (40 h/Woche) 
 
 
Ihr Aufgabenbereich: 
 

· Erstellung und Führung der Buchhaltungen unserer Mandanten nach Handels- und Steuerrecht 
· Abwicklung der laufenden Finanzbuchhaltungen (Buchung und Kontierung von 

Eingangsrechnungen, Kontrolle von Belegen) 
· Betreuung und Beratung eines eigenen Mandantenstammes in allen buchhalterischen 

Fragestellungen 
· Aufbereitung von Zahlen/Auswertungen für das Controlling 

 
 
Ihr Profil: 

· Sie bringen mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung , vorzugsweise bei einem 
Steuerberater mit, und haben die Buchhalter-Prüfung erfolgreich absolviert. 

· Überzeugen Sie uns durch Engagement, Zuverlässigkeit, eine genaue, selbstständige Arbeitsweise 
sowie Freude an der Zusammenarbeit mit unseren Klienten und im Team! 

· Einen selbstverständlichen Umgang mit Business-Software (idealerweise DATEV) in der täglichen 
Arbeit, Freude am Erlernen neuer Tools und eine aktive Mitarbeit an der "Digitalisierung" sind uns 
wichtig. 

 
Das können Sie von uns erwarten: 

· Ganz oben steht bei uns das Betriebsklima, denn wir kommen nicht nur zum Arbeiten ins Büro, 
sondern auch zum Spaß haben: Offene Unternehmenskultur, familiäres Arbeitsumfeld, direkter 
Kontakt zur Geschäftsführung 

· Homeoffice-Möglichkeiten, flexible Arbeitszeiten auf Vertrauensbasis sowie kurze Freitage, um 
entspannt ins Wochenende zu starten 

· Modernste technische Ausstattung inkl. hohem Digitalisierungsgrad und papierlosem Büro 
· Die gezielte Unterstützung Ihrer laufenden Aus- und Weiterbildung im Rahmen der "Akademie der 

Steuerberater und Wirtschaftsprüfer" (ASW).  
· Gehalt laut Kollektivvertrag auf Basis Vollzeitbeschäftigung. Einstufung erfolgt nach Qualifikation 

und nach Beschäftigungsgruppe II € 2.026,00 Brutto/Monat bzw. Beschäftigungsgruppe III                 
€ 2.196,30 Brutto/Monat zzgl. Social Benefits (Gleitzeit, Übernahme von Aus- und 
Fortbildungskosten, etc.). Je nach Qualifikation und bisheriger Berufserfahrung bieten wir Ihnen 
gerne eine höhere Vergütung. 

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG PER MAIL AN: office@tax-consulting.at 
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